	BOZÜYÜK METRİSTEPE İLKÖĞRETİM OKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU                                           Ek–1
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	
HİZMETİN ADI
	
HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	
HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ / YETKİLİ
BİRİMLERİN ADI
	
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	TAŞRA BİRİMLERİ
	
BAŞVURUDA  İSTENEN BELGELER
	
İLK BAŞVURU MAKAMI
	
PARAF LİSTESİ
	KURUMUN YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİNTAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	419212
	205
	Öğrenci Kayıt
işlemleri
	Yaşı gelmiş adayların 8 yıllık zorunlu eğitime başlaması
	İ.K.Y. 14,15,16 ve 17. Mad.
	Öğrenci ve Veliler
	Metristepe İlköğretim Okulu
	T.C. Kimlik numarası
Nüfus cüzdan fotokopisi
Veli
bilgileri
	Md.Yard.
	
	Yok
	Var
	10 dk.

	2
	419212
	198
	Diploma veya tasd. Kayıp belgesi 
işlemleri
	Kayıp bel.
	İ.K.Y.            58. Mad.
	Mezunlar ve okuldan tast.
ayrılanlar
	Metristepe  İlköğretim Okulu
	
Dilekçe
	Md.Yard.
	Md yard
Müdür
	Yok
	Yok
	10 dk.

	3
	419212
	198
	Her türlü öğrenci belgesi
	Öğrenci
Olduklarına
dair bel.
	İ.K.Y.            52. Mad
	Öğrenciler
	Metristepe  İlköğretim Okulu
	
Sözlü talep ile
	Md.Yard.
	Md yard
Müdür
	Yok
	Yok
	2 dk.

	4
	419212
	250
	Her türlü dilekçe
işlemleri
	Şikayet ve talep
	Mür.ve Şik.
Yön.
	Veli,
öğrenci,
öğretmen,
Vatandaş
	Metristepe  İlköğretim Okulu
	
Dilekçe 
	Müdür
	Memur
Müdür
	Var
	Var
	3 gün

	5
	419212
	210
	Nakil İşlemleri
	Okul değ.
	İ.K.Y.            18. Mad
	Öğrenci
	Metristepe  İlköğretim Okulu
	Dilekçe
	Md.Yard.
	Md.yard.

	Yok
	Var
	10 dk. 



			
